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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย  

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่รับผิดชอบ  :  เทศบาลตําบลปาติ้ว อําเภอปาติว้ จังหวัดยโสธร 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1.  ชื่อกระบวนงาน  :  การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน

เปนบุคคลธรรมดา 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตําบลปาติว้ อําเภอปาติ้ว จังหวัดยโสธร 

3.  ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4.  หมวดหมูของงานบริการ  :  จดทะเบียน  

5.  กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ  : 

 1)  กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2)  พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3)  ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ

กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

4)  ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5)  ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6)  ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7)  ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

8)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

9)  คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย

และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10)  พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

6.  ระดับผลกระทบ  : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7.  พื้นที่ใหบริการ  : สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
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8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  

 -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0  นาที 

9.  ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0  

 จํานวนคําขอที่มากทีสุ่ด   0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด   0  

10.  ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 19/07/2015 17:33 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม

พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา ทต.ปาติ้ว  

11.  ชองทางการใหบริการ  

 1)  สถานที่ใหบริการ   

สํานักงานเทศบาลตําบลปาติ้ว / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ   

ในวันและเวลาราชการ   ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

หมายเหต ุ  

- 

12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 

11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบยีนแทน

ก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือ

ดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th  

หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด

ในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนาม

บันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
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13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบ  
หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา

เอกสาร/แจงผล 
 

30 นาท ี กองคลงั เทศบาล

ตําบลปาติ้ว 

- 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงินรับชําระ

คาธรรมเนียม 
 

5 นาท ี กองคลงั เทศบาล

ตําบลปาติ้ว 

- 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด

ทะเบียน/เจาหนาทีบ่ันทึก

ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียม

ใบสําคัญการจดทะเบียน/

หนังสือรบัรอง/สําเนา

เอกสาร 

15 นาท ี กองคลงั เทศบาล

ตําบลปาติ้ว 

- 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมี

มติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 
 

10 นาท ี กองคลงั เทศบาล

ตําบลปาติ้ว 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  60 นาท ี

14.  งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการ

ปกครอง 

0 1 ฉบับ (พรอมลงนามรบัรอง

สําเนาถูกตอง) 

2) สําเนาทะเบียนบาน กรมการ

ปกครอง 

0 1 ฉบับ (พรอมลงนามรบัรอง

สําเนาถูกตอง) 
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15.2)  เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ 

ทพ.) 

กรมพฒันา

ธุรกิจการคา 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือใหความยินยอมใหใช

สถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ

โดยใหเจาของรานหรอืเจาของ

กรรมสทิธิ์ลงนามและใหมีพยาน

ลงชื่อรบัรองอยางนอย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณผีูประกอบ

พาณิชยกิจมิไดเปน

เจาบาน ) 

3) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงให

เห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจา

บานหรอืสําเนาสญัญาเชาโดยมี

ผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือ

เอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความ

ยินยอมพรอมลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูประกอบ

พาณิชยกิจมิไดเปน

เจาบาน ) 

4) แผนที่แสดงสถานทีซ่ึ่งใช

ประกอบพาณิชยกจิและสถานที่

สําคัญบริเวณใกลเคียง

โดยสังเขปพรอมลงนามรับรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถาม)ี 

พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 

พรอมลงนามรบัรองสําเนา

ถูกตอง 

กรมการ

ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

7) สําเนาหนงัสืออนุญาตหรือ

หนังสือรบัรองใหเปนผูจําหนาย

หรือใหเชาสินคาดังกลาวจาก

เจาของลิขสทิธิ์ของสินคาที่ขาย

หรือใหเชาหรือสําเนา

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณีประกอบ

พาณิชยกิจการขาย

หรือใหเชาแผนซีดี

แถบบันทึกวีดิทัศน

แผนวีดิทัศนดีวีดีหรือ
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ใบเสร็จรับเงินตามประมวล

รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ

ขายจากตางประเทศพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง 

แผนวีดีทัศนระบบ

ดิจิทัลเฉพาะที่

เกี่ยวกับการบันเทงิ) 

8) หนังสือชี้แจงขอเทจ็จริงของ

แหลงที่มาของเงินทุนและ

หลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน

หรืออาจมาพบเจาหนาที่เพือ่ทํา

บันทึกถอยคําเกี่ยวกับ

ขอเท็จจรงิของแหลงที่มาของ

เงินทุนพรอมแสดงหลกัฐาน

แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีประกอบ

พาณิชยกิจการคาอญั

มณีหรือ

เครื่องประดับซึง่

ประดบัดวยอัญมณ)ี 

16.  คาธรรมเนียม 

1)  คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

คาธรรมเนียม  50 บาท 

หมายเหตุ  - 

 2)  คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม  30 บาท 

หมายเหตุ  - 

17.  ชองทางการรองเรียน 

 1)  เทศบาลตําบลปาติ้ว อําเภอปาติ้ว จังหวัดยโสธร โทร 0 4579 5360 โทรสาร 0 4579 5360 ตอ 26 

2)  กองทะเบียนธุรกจิกรมพฒันาธุรกจิการคากระทรวงพาณิชย  โทรศพัท  0-2547-4446-7  

3)  โทรศพัท : Call Center 1570 

4)  เว็บไซต  : www.dbd.go.th 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 1)  คูมือการกรอกเอกสาร 
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19.  หมายเหต ุ

- 

วันที่พิมพ 19/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการ

จัดทํา / แกไข (User) 

จดัทําโดย เทศบาลตําบลปาติ้ว อําเภอปาติ้ว

จังหวัดยโสธร สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 


