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คูมือสําหรับประชาชน  :  การรับแจงการยายออก 
หนวยงานที่รับผิดชอบ  :  เทศบาลตําบลปาติ้ว  อําเภอปาติ้ว  จังหวัดยโสธร 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1.  ชื่อกระบวนงาน  :  การรับแจงการยายออก 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตําบลปาติว้  อําเภอปาติ้ว  จังหวัดยโสธร 

3.  ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

4.  หมวดหมูของงานบริการ  :  รับแจง  

5.  กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ  : 

 1)  ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 5 

พ.ศ. 2551 

6.  ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7.  พื้นที่ใหบริการ  :   สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  

 - 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0  นาที 

9.  ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0  

 จํานวนคําขอที่มากทีสุ่ด   0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด   0  

10.  ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 21:18 การรบัแจงการยายออกเทศบาลตําลบล

ปาติ้ว  อําเภอปาติ้ว  จังหวัดยโสธร  

11.  ชองทางการใหบริการ 

1)   สถานที่ใหบริการ   

สํานักทะเบียนอําเภอปาติ้ว/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (ที่ยายมีชื่อในทะเบียนบาน) 
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12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข  (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจงไดแกเจาบานหรือผูที่ไดรับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจงภายใน 15 วันนับแตวันที่ยายออก 

3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางหรือโดยมี

รายการขอความผิดจากความเปนจริงใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจรงิสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดลอม

และพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน 

(2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติขอกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ

ตองดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลางใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหารือตองสงใหสํานัก

ทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแตวันที่รับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัดเพื่อสงใหสํานักทะเบียนกลางเพื่อตอบ

ขอหารือดังกลาวตอไป 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบ  
หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาที่รบัเรื่องคําขอและ

ตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพจิารณาใน

เบื้องตน 

5 นาท ี สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบียนทองถิ่น 

- 

2) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนพิจารณารับ

แจง/ไมรับแจงและแจงผล

การพิจารณา 

5 นาท ี สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบียนทองถิ่น 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  10 นาท ี

14.  งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการ

ปกครอง 

1 0 ฉบับ (ผูแจงในฐานะเจา

บาน) 

2) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการ

ปกครอง 

1 0 ฉบับ (กรณีไดรบั

มอบหมายตองมีบัตร
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ประจําตัวประชาชนผู

มอบและหนงัสือ

มอบหมายจากเจา

บาน) 

3) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการ

ปกครอง 

1 1 ฉบับ (ของผูยายที่อยูถาม)ี 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตวัตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) สําเนาทะเบียนบานฉบบัเจา

บาน ท.ร.14 

สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบียน

ทองถิ่น 

1 0 ฉบับ (ที่จะยายออก) 

2) ใบรับแจงการยายที่อยู ท.ร.6 

ตอนหนา 

สํานักบริหาร

การทะเบียน 

1 0 ฉบับ (กรณีแจงยายกับกํานัน

ผูใหญบาน) 

16.  คาธรรมเนียม 

 - 

17.  ชองทางการรองเรียน 

1)  ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ โทร. 1567 

2)  สํานักบรหิารการทะเบียนกรมการปกครอง ถ.ลําลูกกาคลอง 9  อ.ลําลกูกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 - 
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19.  หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พิมพ 17/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการ

จัดทํา / แกไข (User) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลปาติ้วอําเภอปาติ้ว

จังหวัดยโสธรสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 

 


