
1/8 
 

คูมือสําหรบัประชาชน  :  การขออนญุาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานที่รับผิดชอบ  :  เทศบาลตําบลปาติ้ว อําเภอปาติว้ จังหวัดยโสธร 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1.  ชื่อกระบวนงาน  :  การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตําบลปาติว้ อําเภอปาติ้ว จังหวัดยโสธร 

3.  ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4.  หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  

5.  กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ  : 

 1)  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6.  ระดับผลกระทบ  :   บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7.  พื้นที่ใหบริการ  :  ทองถิ่น  

8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน 

9.  ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีสุ่ด  0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด  0  

10.  ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  สําเนาคูมือประชาชน 19/07/2015 22:25 การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 

21 เทศบาลตําบลปาติ้ว  

11.  ชองทางการใหบริการ  

1)  สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะดําเนินการดัดแปลงอาคาร/ติดตอดวยตนเอง ณ 

หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ – 

12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี)  

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาตผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบ อนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น

โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจง คําสั่งไมอนุญาต พรอมดวยเหตุผลให ผู

ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบ อนุญาต

หรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวๆ ละไมเกิน 45 วัน แตตองมี



2/8 
 

หนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลา

ไวนั้นแลวแตกรณ ี

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบ  
หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ยื่นความประสงคดัดแปลง

อาคารพรอมเอกสาร 

 

1 วัน - (องคกรปกครองสวน

ทองถิ่นในพื้นทีท่ี่จะ

ดําเนินการขออนญุาต

ดัดแปลงอาคาร) 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 

 

2 วัน - (องคกรปกครองสวน

ทองถิ่นในพื้นทีท่ี่จะ

ดําเนินการขออนญุาต

ดัดแปลงอาคาร) 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอสราง

จัดทําผงับริเวณแผนที่

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อื่นที่เกี่ยวของเชนประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯ

และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน - (องคกรปกครองสวน

ทองถิ่นในพื้นทีท่ี่จะ

ดําเนินการขออนญุาต

ดัดแปลงอาคาร) 

4) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต   

(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 

(น.1) 

35 วัน - (องคกรปกครองสวน

ทองถิ่นในพื้นทีท่ี่จะ

ดําเนินการขออนญุาต

ดัดแปลงอาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  45 วัน 
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14.  งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  

หมาย

เหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณี

บุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรบัรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรบัยื่นเพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  

หมาย

เหต ุ

1) แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  

(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขอ

อนุญาต) 

2) ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับ

อนุญาตหรือใบรับแจง 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขอ

อนุญาต) 

3) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนาทุกหนากรณผีูขอ

อนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนงัสือ

ยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสราง

อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขอ

อนุญาต) 

4) ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ

กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบบัตออายุหรือใบอนุญาต

ใหใชที่ดินและประกอบกจิการ (สวน

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขอ

อนุญาต) 
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ขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผงัที่ดิน

แนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

5) กรณีที่มกีารมอบอํานาจตองมีหนงัสือ

มอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท

พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทาง

ของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขอ

อนุญาต) 

6) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา

ทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทน

นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน 

(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขอ

อนุญาต) 

7) หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตาง

เจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขต

ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขอ

อนุญาต) 

8) หนังสือรบัรองของสถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่

เปนอาคารมีลกัษณะขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และ

ควบคุม

งาน) 

9) หนังสือรบัรองของวิศวกรผูออกแบบ

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปน

อาคารมีลกัษณะขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และ

ควบคุม

งาน) 

10) แผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนทีม่ีลายมอืชื่อพรอม

กับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู

ของสถาปนกิและวิศวกรผูออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบัที่ 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และ

ควบคุม

งาน) 

11) รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุ - 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ
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ชือ่เจาของอาคารชื่ออาคารสถานที่

กอสรางชื่อคุณวุฒิที่อยูของวิศวกรผู

คํานวณพรอมลงนามทุกแผน          

(กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ

อาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทน

ไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบาง

ประเภทที่ตั้งอยูในบรเิวณที่ตองมีการ

คํานวณใหอาคารสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหวไดตาม

กฎกระทรวงกําหนดการรับน้ําหนักความ

ตานทานความคงทนของอาคารและ

พื้นดินที่รองรบัอาคารในการตานทาน

แรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 

2550 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ

การออกแบบโครงสราง 

ผูออกแบบ

และ

ควบคุม

งาน) 

12) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบบัที่ 6 พ.ศ. 2527 เชนใช

คา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 

ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการ

ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดทุี่

รับรองโดยสถาบันทีเ่ชื่อถือไดวิศวกรผู

คํานวณและผูขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และ

ควบคุม

งาน) 

13) กรณีอาคารทีเ่ขาขายตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมรีะยะของ

คอนกรีตทีหุ่มเหล็กเสรมิหรือคอนกรีต

หุมเหลก็ไมนอยกวาทีก่ําหนดใน

กฎกระทรวงหรือมีเอกสารรบัรองอัตรา

การทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได

ประกอบการขออนญุาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และ

ควบคุม

งาน) 

14) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของ

สถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคมุ (กรณีอาคารที่

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และ
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ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) ควบคุม

งาน) 

15) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของ

วิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมี

วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และ

ควบคุม

งาน) 

16) แบบแปลนและรายการคํานวณงาน

ระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 

33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่

ตองยื่น

เพิ่มเติม

สําหรับ

กรณีเปน

อาคารสูง

หรือ

อาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

17) หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่

ตองยื่น

เพิ่มเติม

สําหรับ

กรณีเปน

อาคารสูง

หรือ

อาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

18) หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบไฟฟา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่

ตองยื่น

เพิ่มเติม

สําหรับ

กรณีเปน

อาคารสูง

หรือ

อาคาร

ขนาดใหญ
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พิเศษ) 

19) หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออกแบบ

ระบบปองกันเพลงิไหม 

- 1 1 ชุด (เอกสารที่

ตองยื่น

เพิ่มเติม

สําหรับ

กรณีเปน

อาคารสูง

หรือ

อาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

20) หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิง้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่

ตองยื่น

เพิ่มเติม

สําหรับ

กรณีเปน

อาคารสูง

หรือ

อาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

21) หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่

ตองยื่น

เพิ่มเติม

สําหรับ

กรณีเปน

อาคารสูง

หรือ

อาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

22) หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบลิฟต 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่

ตองยื่น

เพิ่มเติม

สําหรับ

กรณีเปน

อาคารสูง
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หรือ

อาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

16.  คาธรรมเนียม 

 1)  เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม  0 บาท 

หมายเหตุ - 

17.  ชองทางการรองเรียน 

1)  ชองทางการรองเรียนกรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

หมายเหต(ุ1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 

3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  

5. รองเรียนดวยตนเอง 

6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2)  ชองทางการรองเรียนจังหวดัอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจงัหวัด) 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ

- 

วันที่พิมพ 19/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลปาติ้ว อําเภอปาติ้ว

จังหวัดยโสธร สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 


